Instructions d'installation

Exigences minimales

L’outil d'orientation et feuille de route du rapport biennal de transparence est basé sur Excel
qui s'exécute dans MS Excel 2016 et versions ultérieures.

L'un des objectifs de I'outil est de générer une feuille de route sous forme de diagramme de
Gantt, un graphique a barres qui illustre le calendrier de préparation du BTR. Pour produire ce

graphique, I'outil utilise des bibliotheques qui nécessitent connexion Internet.

L'outil fournit également plusieurs documents qui nécessitent une Visionneuse PDF/Adobe
Acrobat Reader/Chrome.

Comment activer les macros dans MS Excel

L'outil contient des macros, enregistrées en tant que procédures de code Visual Basic pour
Applications (VBA), pour automatiser et effectuer des taches. Lors de l'ouverture de l'outil,
vous verrez une barre de message jaune juste en dessous du ruban Excel indiquant que les
macros ont été désactivées dans le document Excel.
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Attention!
Il semblerait que les fonctionnalités des macros Excel soient désactivées
en raison de paramétres de sécurité.

Cet outil utilise des Macros pour conduire des analyses et automatiser des
taches.

Veuillez consulter les instructions d’installation.

Fermez l'outil excel.
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Par défaut, Excel désactive toutes les macros pour protéger votre ordinateur contre les virus
malveillants. Des codes malveillants peuvent facilement étre insérés dans des macros qui
s'exécutent automatiquement. Les macros contenues dans cet outil ne représentent aucun
risque pour votre ordinateur.

Cliquez sur le bouton « Activer le contenu » pour activer les macros. Comme cette action n'est
pas suffisante pour exécuter |'outil, un emplacement approuvé doit étre configuré la ou I'outil
est enregistré, a moins que l'administrateur systeme ne vous empéche d'ajouter un
emplacement approuvé.

Dans Excel, vous accédez au Trust Center en suivant ces instructions :

1. Sélectionnez l'onglet Fichier, puis cliquez sur Options (versions Excel 2010 a 2016) ou sur le
bouton Microsoft Office ‘™ (Excel 2007). La boite de dialogue Options Excel apparait (fig.1).

2. Sélectionnez Centre de gestion de la Confidentialité (Trust Center) dans la barre latérale
gauche, puis cliquez sur le bouton Parameétres du Centre de gestion de la Confidentialité (Trust

Center Settings) a droite.

Figure 1 : boite de dialogue Options Excel
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Pour ajouter un emplacement de confiance :

3.  Sélectionnez Trusted Locations dans la zone a gauche du Trust Center (fig. 2) et
cliquez sur le bouton Add new location dans la zone de droite.

4. Ajoutez le chemin complet du dossier ou se trouve I'outil (fichier .xls) en tapant ou en
parcourant le dossier que vous souhaitez

inclure en tant qu'emplacement approuvé. N'oubliez pas de cocher la case « Les sous-
dossiers de cet emplacement sont également approuvés ». Le chemin indiqué ci-dessous
n'est qu'un exemple.



Figure 2 : Centre de gestion de la confidentialité
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5. Appuyez sur OK pour voir I'emplacement parmi ceux de confiance (fig. 3).

6. Appuyez sur OK (fig. 3).



Figure 3 : liste des emplacements de confiance dans votre PC
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7. Pour terminer, appuyez sur OK et redémarrez le programme Excel.
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